[bookmark: _GoBack]附件 1
规章制度立项备案表
立项部门（盖章）：                日期：   年   月   日

	规章制度名称
	

	类别选项( √ )
	新建
	
	修改
	
	废止
	

	主 责 部 门
	
	参 与 部 门
	

	








立项的必要性 解决主要问题 制度主要内容
计划完成时间
	






















负责人签字
年   月   日

	分管领导
意  见
	


年   月   日

	
备    注
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附件 2
规章制度合法性审查表
立项部门（盖章）：                日期：   年   月   日

	规章制度
名称
	

	类别选项
( √ )
	
新 建
	
	
修改
	

	主 责
部 门
	
	
参 与 部 门
	

	



制定主要
依据及征
求意见情
况
	











负责人：                    主责部门（章）
经办人：                     年   月   日

	



合法性
审查意见
	





政策法规职能部门（章）

	
	是否通过
合法性审查( √ )
	是
	
	负责人
	

	
	
	否
	
	日  期
	


注：此表一式两份，应当与草案、起草说明一同提交
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附件 3
规章制度备案表
	
规章制度
名称
	

	

会议研究
	

	决策情况
	

	提交备案
	

	相关材料
	

	（可附后）
	

	

主责部门
	




提交日期：     年    月    日

	办公室（政策
	

	法规职能部
	签收人：

	门）
	签收日期：      年    月   日

	
备    注
	


注：此表与审定公布文件纸质、电子文档及附件一同交办公室（政策法
规职能部门）备案
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