山东城市服务职业学院教务处
关于开展2024-2025年度第一学期
期中教学检查工作的通知

为了进一步提升教学质量与管理效能，保障教学活动严谨有序、持续优化，并全面深入了解本学期教学工作的实际运行状况，学校决定启动期中教学检查工作。现就此次检查的相关安排及要求通知如下：
一、检查内容
（一）教师课堂教学情况
重点检查教师课堂教学、课程思政落实情况，教师教学资料（包括课程标准、教案等）准备和教学进度执行情况，教师课堂数字化教学手段运用情况；教师调停课情况；教学过程中存在的问题、困难及应对措施。
各二级学院应汇总全体专兼职教师的学期授课计划、自开学起截至教学第十二周的教案、授课PPT等教学材料，并通过推门听课等形式进行教学进度核实。
（二）学生课堂学习情况
侧重对学生出勤及上课状态、签到率、课堂活动参与率、课堂学习效果进行检查。
（三）实习工作情况
重点检查二级学院是否按照要求对所辖实习指导教师的工作进行管理检查，实习指导教师工作手册是否按要求填写；检查二级学院实习单位实地考察评估书面报告、学生岗位实习申请表、实习三方协议、实习法定监护人（或家长）知情同意书、校外实习安全承诺书、学生实习手册（周记）、实习督查情况记录等材料是否完备，归档是否规范。
（四）教师教学业务情况
重点检查教研室活动组织情况（含虚拟教研室）及相关证明材料。
（五）教师企业挂职情况
重点检查二级学院是否根据要求安排教师赴企业开展挂职锻炼；是否实施教师实践锻炼的过程管理与监控，重点检查相关工作记录，教师相关锻炼记录和教师企业挂职考勤情况。
二、检查安排
（一）二级学院自查
11月4日-11月8日，全体专兼职教师进行自查并填写《教师期中教学检查表》（附件1），交至所属二级学院；各二级学院对本教学单位教师、学生上课情况、教学资料准备情况、教学组织教学活动开展情况等进行全面自查，并填写《期中教学资料检查记录表》（附件2）。11月8日前，各二级学院需提交期中教学检查自查总结（电子扫描件）至指定邮箱，电子扫描件需有二级学院负责人签字并加盖二级学院公章。
（二）学校集中检查
11月11日-11月15日，教务处协同质量控制与绩效管理办公室、教师发展中心，对二级学院进行重点检查。
三、检查要求
期中教学检查是学校加强教学管理、强化教学质量监控的重要措施，请各二级学院高度重视，精心组织，认真落实。
1.各二级学院应制定切实可行的工作方案，在检查材料、现场考察、随堂听课等基础上，对新进教师、外聘教师以及需要帮扶的教师进行重点检查，定点帮扶，切实提高教师教学水平。
2.对于学校检查的教学资料，各二级学院应按照通知及时送至检查现场。无故不提交者，按该项工作未完成处理。
3.检查结束后，各二级学院应组织召开专题会议，通报检查结果，树立先进典型，对检查中出现的问题进行整改，保证本学期中后期教学工作稳步推进。
联系人：戈芳，联系电话：0535-2246618。
邮箱：higefang@qq.com。

附件：1.《教师期中教学检查表》
      2.《期中教学资料检查记录表》
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