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各二级学院：
为推动专业建设、课程建设、教学质量、科研水平不断提升，根据学校《专业负责人（教研室主任）管理办法》（以下简称《办法》），结合学校专业建设和师资队伍实际情况，现对学院专业负责人（教研室主任）进行选聘。相关事宜通知如下:
一、选聘流程
（一）个人申报。
符合遴选条件的教师向所在二级学院提出申请，于12月3日前填写《山东城市服务职业学院专业负责人（教研室主任）申请表》，并附个人成果相关佐证材料。
（二）学院推荐。
各二级学院根据专业负责人（教研室主任）的遴选条件，对申请人的材料和资格进行审核，组织汇报专业建设或课程建设思路。在认真审阅本人材料和广泛听取师生意见的基础上，于12月4日前择优向学校教务处报送推荐名单、推荐人申请表、推荐过程佐证等材料。
（三）上会讨论。
教务处对各二级学院上报的推荐人选进行审核，无问题上报校长办公会，由校长办公会讨论通过确定最终聘任人选。
（四）发文聘任。
校长办公会讨论通过，同意聘任的专业负责人（教研室主任）由学校发文宣布聘任，聘期三年，同时提报组织人事部备案。
二、工作要求
各二级学院高度重视，根据《办法》要求积极组织符合条件的教师进行申请，并做好资格审核及推荐工作，推荐过程应遵循公开、公正、公平的原则进行。
材料报送要求：各学院于12月4日前将专业负责人（教研室主任）推荐材料签字盖章后的纸质版报送至教务处520；电子版材料发至邮箱sdccjwc2024@163.com。

附件：山东城市服务职业学院专业负责人（教研室主任）申请表
      山东省城市服务职业学院专业（教研室）设置一览表


                                    教务处
2024年12月3日


附件1
山东城市服务职业学院专业负责人（教研室主任）申请表
	姓  名
	
	出生年月
（   岁）
	
	专业
（教研室）
	

	专业技术职务
及晋升时间
	

	从事本专业教学
时间累计（年）
	

	自我评价
（200字以内）
	









签字：
                       
   年   月   日

	近3年承担的主要专业课程情况（限填3门）
	学期
	课程名称
	学时
	考核情况

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	近3年来积极参与专业建设、课程建设、实验实训中心建设情况（限填3项）
	任务/项目名称
	时间
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	近3年编写教材或学术论著、发表论文情况（每一类别限填2项）
	题目
	排名
	出版社/期刊

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	近3年主持、参与的教科研课题情况（限填3项）
	研究课题名称
	位次
	课题来源

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	近3年教学类获奖、指导学生大赛获奖等（限填3项）
	获奖名称及等级
	颁发单位
	获奖时间

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	近3年参与企业实践锻炼、指导学生实习情况（限填3项）
	企业及任务
	时间
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	二级学院审核意见
	以上信息经审核，填报属实。
符合 专业负责人/教研室主任 认定条件，在本部门公示无异议，同意推荐。

院长签名：                            
                                年    月    日

	教务处审核意见
	
教务处处长签名：                         
                                 年    月    日                                             

	学院聘任意见

	
                                     盖章：
年    月    日




附件2
山东城市服务职业学院专业（教研室）设置一览表
	序号
	二级院系
	专业（教研室）名称
	负责人

	1
	马克思主义学院
	思政教研室
	

	2
	基础教学部
	通识教研室
	

	3
	
	体育教研室
	

	4
	中餐学院
	烹饪工艺与营养
	

	5
	
	中西面点工艺
	

	6
	
	餐饮智能管理
	

	7
	
	食品检验检测技术
	

	8
	
	食品营养与健康
	

	9
	
	食品智能加工技术
	

	10
	西餐学院
	西式烹饪工艺
	

	11
	
	中西面点工艺
	

	12
	
	营养配餐
	

	13
	
	葡萄酒文化与营销
	

	14
	智能制造学院
	智能制造装备技术
	

	15
	
	工业互联网应用
	

	16
	
	物联网应用技术
	

	17
	
	智能光电技术应用
	

	18
	现代商务学院
	电子商务
	

	19
	
	大数据与会计
	

	20
	
	大数据与财务管理
	

	21
	
	商务数据分析与应用
	

	22
	文化与创意学院
	数字媒体技术
	

	23
	
	美容美体艺术
	

	24
	
	环境艺术设计
	

	25
	
	人物形象设计
	

	26
	旅游与服务学院
	酒店管理与数字化运营
	

	27
	
	婴幼儿托育服务与管理
	

	28
	
	国际邮轮乘务管理
	

	29
	
	智慧旅游技术应用
	

	30
	学生工作处
	心理健康教研室
	

	3130
	教务处
	信息技术
	



