
山东省城市服务技师学院
班级电视、多媒体使用管理的制度


    一、电视播放时间及收看内容

    1、每周星期一、二、三、四、五、日的晚上18：30－19：30为统一收看新闻节目时间，其中18：30-19：00收看山东台或烟台一台，19：00-19：30收看中央一台。

    2、其它课余时间可收看其他娱乐节目。

3、遇有重大活动由学生处、团委统一组织学生收看。
二、多媒体使用范围

1、教师正常授课；
2、教务处、二级学院组织的教研活动；
3、学生处、团委组织的团课等活动；

4、班级组织的德育教育等相关活动。

三、管理要求
1、班主任要高度重视所在班级电视机和多媒体的管理工作，采取措施，强化责任，确保电视机和多媒体的正常运转。

2、每个班级指定团支部书记负责对电视和多媒体进行具体管理（包括电视机的开关及多媒体钥匙保管、填写使用记录、日常检查等），团支部书记不在时由班长负责管理。
3、各班团支书应掌握多媒体设备的正确操作流程，协助教师正
确使用多媒体设备，各班团支书请加入图书信息处多媒体教室服务QQ群：494540217（入群后请及时修改群名片，格式：年班级-姓名，如16电商1班-王某某），群共享里面有对应设备操作视频，请认真观看，有问题可以及时在服务群里进行交流。
4、各班级应加强对电视机和多媒体的保养和爱护，要做好电视

机、多媒体设备的卫生保洁工作，注意防水、防尘、防震等日常管理；在多媒体不工作时，投影仪及机柜要关闭、上锁，且不得在机柜上放置杂物、不得在设备上乱贴乱画；不能利用多媒体设备插排进行充电、禁止拔插多媒体网线自行使用。除统一安排的学生活动之外，禁止学生私自使用多媒体设备。
5、发现电视机或多媒体有异常情况要及时向图书信息处报修(填写《机房多媒体维护申请单》后送至行政楼426办公室)；如属人为损坏，则由当事人负责赔偿维修费用。班级调换或学生毕业时应做好相关设备的检查交接工作。
6、学生处（团委）、图书信息处将不定期进行抽查，对不按规
定使用电视机和多媒体的班级将追查当事人及管理人员的责任，并视情况扣除所在二级学院及班级日常考核1-3分，对私加违规设备予以没收。
学生处（团委）
                                   图书信息处

                               二〇一六年十月九日
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